关于提取科研绩效的流程及线上操作说明

各单位、各项目负责人：

根据《华南农业大学纵向科研资金管理办法（华南农办〔2020〕123号）》，在保障专项任务完成和间接费用总额不变的前提下，可从课题间接费用中提取一定比例的绩效支出，绩效支出不设比例限制，如项目绩效支出有预算约定的，应按预算开支；根据《华南农业大学横向科技项目及经费管理办法的通知（华南农办〔2019〕122号）》，横向科技项目完成合同任务且办理项目结题手续后,结余经费可以科研绩效的形式奖励项目组成员。

我校纵向科研项目及横向科研项目结余经费绩效的提取按照事先审批的程序，可通过线下或线上两种方式办理科研绩效提取业务。现将科研项目绩效提取的业务流程及线上、线下操作说明如下：

一、科研项目绩效提取的业务流程
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二、科研绩效提取的线上如何办理

（一）登录华南农业大学“信息门户”-“紫荆e站综合服务大厅”。
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（二）在“紫荆e站综合服务大厅”选择“办事指南”。[image: image3.png]*’M%’f“g | ??W‘ﬁ%;%ﬁ%iy ' O IR
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（三）在“办事大厅”下选择“网办大厅”-“科研服务”
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（四）在“科研服务”下选择“纵向科研项目绩效支出提取” 或“横向科技项目结余经费提取申请”。
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填报后需上传合同书、绩效分配方案等材料，填报后提交所在学院及科研院审批。


（六）项目负责人打印已经审核的“纵向科研项目绩效支出提取表”或“横向科技项目结余经费提取绩效奖励申请表”。
（七）进入财务处“网上综合服务平台”-“申报系统”-“校内人员其他劳务发放”进行填报。财务处根据网上预约报账单将申请的绩效合并到项目负责人当月酬金予以发放。

 [image: image6.png]\
i
\
[

EEns BOEG MEEE —MELRIEREsE.

SRASTESSE:

BB A AR SR
ZRORETE

STALEERS T BEEEER

EEEEESEn

» MEL: YEARNSE  MEREFHR
r MERERENRREN RN EEAT TS

(5A57] HSAEXARTARESIAERET IR

[V HMSALEAES TR 2021515-6R3BRFENES 2021-06-08

202151 5-6B4BETES 2021-06-04

wHE—EHPA

LEREESIAFERAESE





 [image: image7.png]s e e i

WS ERRS Pod_L 45 T 2R 455

cai wu cha xun xi tong wang shang bao zhang xi tong

FEREIERRS SSRGS

yu suan shen bao xi tong ke yan guan li xi tong sshenbao.icw.buaa.edu.cn

W _E Bt R GE

wang shang shen pi xi tong





线下操作说明

在纵向科研项目经费提取科研绩效时，需填写“纵向科研项目绩效考核支出申请表”（附件1），在横向科技项目结余经费“横向科技项目结余经费提取绩效奖励申请表”（附件2）填写课题完成情况、课题组人员绩效支出分配方案等信息，经项目负责人签名、学院审核盖章、科研院审核盖章；再到“财务网上综合服务平台”-“劳务申报系统”填报科研绩效。
    为减少师生少跑路，达到信息多跑路的服务思路，建议项目负责人或经办人通过网上办事大厅办量科研绩效申请。
联系人及联系电话：财务处会计核算科  肖斐  吴晗 85288032

        科学研究院高新科  倪慧群   85283435

       科学研究院基础科  唐家林   85280070

       科学研究院产学研合作项目管理科  彭鑫  87575942                                            

财务处 科研院

                                        2021年6月15日
附件1：纵向科研项目绩效考核支出申请表

                                 经办人：
	课题名称
	

	经费卡号
	
	课题起止时间
	

	课题完成

情况
	

	课题组成员
	科研实绩
	绩效支出金额(元)
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	课题负责人签字
	签字：            日期：      年   月   日

	学院审核

意见
	签字：            盖章：      年   月   日

	科学研究院审核意见
	签字：            盖章：      年   月   日


附件2：横向科技项目结余经费提取绩效奖励申请表

单位：元
	项目名称：

	所在单位：                     
	项目负责人：

	项目编号：
	经费卡号：
	结题时间：

	到账金额：
	支出金额：
	结余金额：

	绩效奖励额度：
	申请时间：

	绩效奖励分配方案：（可加页）
姓名
所在单位

校园卡号
分配金额（元）
签名
项目负责人签字：                手机:                   年   月   日

	所在学院（单位）审批意见：
审批人：               单位公章：                  年   月   日

	科技管理部门业务科室审核意见：
 
经办人：                                             年   月   日

	科技管理部门处领导审批意见:
审批人：       单位公章：                      年   月   日


注: 1、绩效奖励金额额度设置只能设一次,不得调整。

2、本表一式2份,1份科技科技管理部门留存,1份用于办理经费入账。
从纵向间接费用卡提取


（“D”开头）





办理提取科研绩效业务





从保留在原经费卡提取


（纵向项目绩效支出、横向项目结余经费绩效）





1、分别填写纵向/横向项目的绩效申请表或在办事大厅审批


2、科学研究院审批





“财务网上综合服务平台”-“劳务申报系统”





214室会计核算科 投递报销；绩效并入酬金卡合并计税、发放





横向项目结余经费绩效


1、可领取结余经费的100%


2、网上设额度（2020年及以前开设的横向经费卡）





从横向科研项目绩效支出卡


（“J”字开头）





纵向项目绩效支出





214室 财务处会计核算科审核,并附上合同预算





1填写纵向项目的绩效申请表或在办事大厅审批


2、科学研究院审批








